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利用者登録方法手順

利用者登録

受付トップ画面

同意事項確認画面

ログインするための情報を登録します。

「利用者登録はこちら」ボタンをクリックしてく

ださい。

「同意します」にチェックを入力します。
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同意事項確認画面

「次へ」ボタンをクリックして

ください。
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利用者情報入力画面

・メールアドレス※

・パスワード

・秘密の質問と回答

を入力します。

※ログインに必要なユーザーID

等を記載したメールが送信されま

すので、受信可能なメールアドレ

スを入力してください。

「次へ」ボタンをクリックしてください
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利用者情報確認画面

入力内容を確認し、

「登録」ボタンをクリックしてください。
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利用者情報登録完了画面

登録したメールアドレスに利用者登録完了通知メールが送信されます。

このメールに記載されているユーザーIDはログインの際に必要です。
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ログイン方法手順

ログイン

受付トップ画面

ログイン画面

「マイページはこちら」ボタンを

クリックしてください

「ログイン」ボタンをクリックし

てください。

・通知されたユーザーID

・パスワード

・メールアドレス

を入力してください。

登録したメールアドレスに

ワンタイムパスワード通知メールが送信されます
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ワンタイムパスワード通知メール

ワンタイムパスワード認証画面

利用者情報入力画面 「認証」ボタンをクリックし

てください。

メールで通知されたワンタイム

パスワードを入力してください。
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マイページトップ画面

利用者情報確認画面

「利用者/請求書情報登録」

ボタンをクリックしてください。
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利用者/請求書情報登録画面

個人の場合

利用者情報または請求書情

報を入力し、「登録」ボタンをク

リックしてください。
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利用者/請求書情報登録画面

データが保存される

利用者/請求書情報が変更された場合、管

理者宛てにメール通知がされます。
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利用者/請求書情報登録画面

法人の場合

「法人」を選択します。

内容を入力し、「登録」ボタ

ンをクリックしてください。
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データが保存される
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パスワード確認方法手順

パスワード確認

受付トップ画面

ログイン画面

「マイページはこちら」ボタンを

クリックしてください

「パスワードをお忘れの方はこちら」

リンクをクリックしてください。
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パスワード確認画面

パスワード確認完了画面

「次へ」ボタンをクリックし

てください

登録済みの

・メールアドレス

・ユーザーID

・秘密の質問と回答

を入力してください。

登録したメールアドレスに、登録済みのパスワードが

記載されたメールが送信されます
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ユーザーID確認方法手順

ユーザーID確認

受付トップ画面

ログイン画面

「マイページはこちら」ボタン

をクリックしてください。

「ユーザーIDをお忘れの方はこちら」リ

ンクをクリックしてください。
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ユーザーID確認画面

ユーザーID確認完了画面

登録したメールアドレスに、登録済みのユーザーID

が記載されたメールが送信されます

登録済みの

・メールアドレス

・パスワード

・秘密の質問と回答

を入力してください。

「次へ」ボタンをクリックし

てください
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